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 Présentation d'EBP Comptabilité - Se repérer avec l'ergonomie
Les menus, la barre d'outils
Ergonomie d'ensemble

 Gestion du dossier - Créer, paramétrer, modifier un dossier
Création de votre dossier ou d'un dossier fictif
Paramétrage de votre société
Modification des paramétrages
Déclaration des racines de comptes

 Les plans EBP - Créer, modifier, supprimer les plans
Les comptes et les journaux
Les libellés automatiques
Les clients et les fournisseurs
Les guides d'écritures
Les écritures d'abonnement

 Les traitements - Réaliser des traitements comptables
Saisie journal et saisie guidée d'écritures - Saisir des écritures
Modification, suppression d'une écriture - Modifier et supprimer des données
Consultation et lettrage de comptes - Réaliser le lettrage
Recherche d'écritures - Retrouver des informations
Réimputation d'écritures - Réaliser des traitements complexes
Pointage d'un compte ou d'un journal
La rapprochement bancaire
Gestion des immobilisations
Les écritures d'abonnement
Les clôtures mensuelles

 Les éditions - Imprimer les états comptables
Les plans de base
Les journaux et le centralisateur
Le grand-livre
Les balances sélectives et complètes
Le rapprochement bancaire
L'état préparatoire de TVA
Les fiches clients et fournisseurs
Le compte de résultat et le bilan

 Gestion des données - Sécuriser, exporter, importer des
Les outils : vérification des données, Import et Export données
Sauvegarde et restauration des données

 Traitement de fin d'année - Clôturer et ouvrir un exercice
Clôture de l'exercice comptable
Nouvel exercice

Module de formation EBP Comptabilité

Contenu du module Objectifs : Être capable de / d' :


