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Module de formation CIEL Paie

Contenu du module

| Objectifs : Etre capable de /d':

Fonctionnalités
Présentation des menus, de la barre d'outils, des boutons

Création de votre dossier ou d'un dossier fictif
Les boites de dialogues lors de la création
Paramétrage et gestion du dossier

Les données de base
Les utilisateurs : droit d'accés et mots de passe
L es caisses de cotisations
Les tranches de cotisations
Lestables de calcul
Les cotisations salariales et patronales
Les rubriques de brut et de net
Les banques
Les conventions collectives
Lesvariables: création et utilisation avec des rubriques
Lesfichessaariés
Les profils

Le bulletin de paie
Lafenétre"Liste des bulletins'
Création de bulletins
Contréle, validation et impression

Les états post-paie
L es états déclaratifs
L es états de paiement
Lejournal et lelivre de paie
Lesfichesindividuelles

La gestion des congés
Paramétrage et val orisation des congés
L es périodes de prises de congés
Edition du planning des vacances
Lacléture des congés

Les traitements approfondis
Gestion des bas salaires et réduction des cotisations
Gestion des contrats spécifiques
Trandfert vers Ciel Compta : paramétrage et transfert

Sécurité des fichiers
Sauvegarde et restauration

- Manipuler les menus et fonctions

- Créer et paramétrer un dossier

- Saisir toutes informations utiles au
traitement de la paie

- Créer, contrbler, valider une paie

- Restituer les informations saisies
atravers les états post-paie

- Gérer les congés payés avec Ciel

- Paramétrer des cas particuliers

- Protéger les données saisies
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